Zarzadzenie Nr 84/2010
Wojta Gminy Tomaszow Mazowiecki
z dnia 17 listopada 2010 r

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow
1 pasywow za rok 2010

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76
poz. 694 ze zm.) oraz art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U.z2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Inwentaryzacj¢ roczng aktywow i pasywow za rok 2010 przeprowadza sie w okresie
od 1 grudnia 2010 r. do 15 stycznia 2011 r. wedlug nastepujacego planu:
1) droga spisu z natury:
a) srodkéw pienigznych w kasie Urzedu — wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2010 r.,
b) rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego (materialy) — wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2010 r.,
c) srodkow trwatych — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2010 r.,
d) drukéw Scistego zarachowania — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2010 r.
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek — wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2010 r.,
b) naleznosci i zobowiazan z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wilasnych
sktadnikéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu na dzien 30
listopada 2010 1.
3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) innych aktywéw i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald
- wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2010 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Jozef Maj - przewodniczacy
2) Agnieszka Wosinek - czlonek
3) Alicja Wegrzynowska - cztonek

§ 3. Do dokonania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 pkt. 1, powoluje
Zespoty Spisowe:

1) Zespdt I w skladzie:
a) Bozena Wjciak - przewodniczacy
b) Stawomir Bezat - czlonek

¢) Oktawian Olczyk - cztonek,



ktory przeprowadzi spis z natury w $wietlicach, zespotach ludowych

2) Zespot 1T w skladzie:
a) Stawomir Bernacki - przewodniczacy
b) Edyta Goszcz - cztonek
c) Rafat Darczyniski - czlonek,
ktory przeprowadzi spis z natury w Urzedzie Gminy
3) Zespot 1M1 w sktadzie:
a) Marta Lipowska - przewodniczacy
b) Iwona Lasek - cztonek,

ktory przeprowadzi spis z natury srodkéw pienieznych w kasie Urzedu w formie protokotu kontroli
kasy.

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie F inansowym
w terminie do dnia 29 listopada 2010 r.

§ 5. Zobowiazuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepisobw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
dziesigciu dni po zakoriczeniu spisu.

§ 6. Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotéw Spisowych czynie odpowiedzialnymi za
wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




